
株式会社○○○○





平成○○年○月○日





△△　△△殿





貴下は当社に入社以来勤続○○年に及びその間よく業務に精励し常に他の模範となって社業の発展に尽された功績が尠なくない


よって記念品を贈呈してその功労を表彰する





代表取締役 ○○ ○○





表彰状








